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Perihal . PerafitranOrganisasi&rrtangPedomanProtokolerOrganisasi

Kepada Yth.
1. I)ewan Pengurus Pusat PPNI
2. DPW PPNI Provinsi se Indonesia
3. DPLN PPNI Perwakilan Luar Negeri

di Tempat

Hasil Musyawarah Nasional (M[INAS) IX PPNI drPalembang, Sumatera Selatan tanggal T-lA
Mei 20T5, sesuai dengan Anggaran Dasar dan Anggaran Rumah Tangga PPNI, diperlukan
penlabaran dan pelaksanaan program kerja. Sehubungan dengan hal tersebut, bersama ini kami
sampaikan Peraturan Organisasi tentang Pedoman Protokoler Organisasi Dewan Pengurus PPNI
Periode 20L5-2A2A (terlampir). Dengan disahkannya Peraturan Organisasi ini, selanjutnya
mohon digunakan sebagai acuan dalam pelaksanaan kegialan dan sebagai acuan keprotokoleran
organisasi PPNI.

Demikian pemberitahuan ini kami sampaikat, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan
terima kasih.

Persatuan Per asional Indonesia

NIRA: 31730002030
Dr. Mustikasari, S.Kp., MARS

NIRA: 31730001926

Tembusan.
l. Pertinggal

Dewan Pengurus Pusat

Ketua Urrum,

Ilarif Fadhi
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PERATURAN ORGANISASI DEWAN PENGURUS PUSAT
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NOMOR: 42C TDPP.PPNVSK/IC S N /20L6

TENTANG
PEDOMAN PROTOKOLER ORGANISASI

DEWAN PENGURUS PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA
PERIODE 20ls-2020

DEWAN PENGURUS PUSAT PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA
Menimbang '. a. bahwa PPNI organisasi profesi perawat yang berbadan

Hukum harus dikelola secara professional untuk mencapai
tujuan organisasi;
bahwa profesionalisme pengelolaan organisasi dapat
tergambar dalam protokoler organisasi yang baik;
bahwa untuk mempunyai kegiatan protokoler dengan baik
danteratvr perlu dibuatkan pedoman protokoler PPNI;
bahwa berdasarkan pertimbangan sebagatmafia dimaksud
pada huruf c tersebut di atas, untuk memenuhi prinsip-
prinsip manaleman yang balk, dipandang perlu menetapkan
Peraturan Organisasi tentang Protokoler Dewan Pengurus
Persatuan Perawat Nasional Indonesia dan mekanisme
kerjanya dengan suatu Surat Keputusan Ketua Umum
Persatuan Perawat Nasional Indonesia;
Bahwa sebagaimana huruf e Pedoman Protokoler Organisasi
Dewan Pengurus Pusat Persatuan Perawat Nasional
Indonesia periode 2OL5-2020 perlu dhxapkan dalam Surat
Keputusan DPP PPNI
Undang-Undang RI No. 17 tahun 2Al3 terrtang Organisdsi
Masyarakat
Undang-UndangRl No. 38 tahun 2Al4 ftrrtangKeperawatan
Keputusan Kemenkum dan HAM No. AHU 93.All.O1.O7
tahun 20 I 2 tent ang P enges ahan B adan Hukum P erkumpul an
PPNI
Keputusan Kemenkum dan HAM No. AHU 133.AH.01.08
tahun 2015 rcrrt,ang Perubahan Pengurus dan Pengawas
PPNI
Anggaran Dasar dan Anggaran Rumah Tangga PPNI Hasil
MLTNAS IX PPNI di Palembang Sumatera Selatan
Rapat Pengurus Hariantanggal l0 Oktober 2015
Rapat Pengurus Hariantanggal26 November 2015
Rapat Pengurus Harian tanggal 1A J anuari 207 6

MEMUTUSKAN
Menetapkan : Peraturan Organisasi tentang Protokoler Dewan Pengurus

Persatuan Perawat Nasional Indonesia Periode ZAl5-2020

b

d

Mengingat : 1.

2.
J.

5.

Memperhatikan : L.
2.
J.

4.
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PROTOKOLER DEWAN PENGURUS
PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA

PERTODE 2015-2A20

BAB I
PENDAHULUAN

Pasal I

Bahwa sesungguhnya dalam suatu organisasi yang sehat para pengurus dan anggata sama-
sama berusaha untuk mempertahafikafi serta meningkatkan kinerja organisasi sehingga
bermanfaat bagi kiprah dan kemajuan organisasi ditengah-tengah masyarakat pada umumnya
dan dikalangan PPNI pada khususnya.

Bahwa untuk tercapainya maksud tersebut diatas sangat diperlukan suasana kondusif di dalam
organisasi agar arganisasi beserta perangkat*perangkat yang dimrliki dapat melaksanakan
prograrfl kerja sebagaimana yang diamanahkan oleh Musyawarah Nasional MTNASy
Musyarawah Wilayah Provinsi (MUSWLy Musyawarah Daerah Kabupaten/ Kota (MUSDA/
Musyawarah Perwakilan Luar Negeri.

Oleh karena itu perlu diatur sebuah Peraturan Organisasi yang mengatur Protokoler Organisasi
PPM. Peraturan Organisasi ini bertujuan memberikan panduan kepada pengurus dan anggota
di setiap tingkatan untuk mengetahui secara jelas hal-hal yang menyangkut keprotokoleran
organisasi.

Peran dan fungsi protokoler turut menentukan keberhasilan kegiatan yang dilaksanakan oleh
organisasi profesi yaitu Persatuan Perawat Nasional Indonesia. Disamping itu, protokol juga
merupakan bagian yang melekat dar, aktivitas PPNI dan turut mewarnai budaya kerja, terutama
bagi para petugas protokol yang sangat dekx perannya dalam mendukung tugas
kepemimpinan, baik di tingkat 1oka1, nasional dan internasional.

Diperlukan adanya keberadaanprotokol dalam sebuah organisasi adalah karena protot ot ikot
menentukan terciptanya suasana yang memperngaruhi keberhasilan suatu acara yafig dibuat
oleh perusahaan tersebut. Selain itu dapat menciptakan tata pergaulan yang mndekatkan satu
sama lain dan dapat diterrma oleh semua pihak, terciptanyanpacara yang khidmat, megah, dat
a*ff5, serta terciptanya ketertiban dan rasa aman dalam menjalankan tugas.

BAB II
KEPROTOKOLERAN

1.

Pasal2

Tugas suatu kesekretariatan tidak saja terbatas pada pengelalaan atau pengaturan
surat-menyurat organisasi, administrasi dan kearsipan dan penyelefiggaraan dokumentasi
serta perpustakaan organisasi, tetapi juga meliputi penrtaan suatu acara dan
petaksanaanny a,, y a$g disebut sebagai protokoler.
Keprotokolan PPNI merupakan segala aktivitas yang berhubungan dengan
penyelenggaraan suatu prosedur kelancaran (acaral upacara) dan memegafig peranart
penting bagi sukses dan sempurnanya suatu acara/ upacara.
Lgar sasaran suatu kegiatan upacara dapat tercapai secara optimal, diperlukan penanggungz

2.

-)
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jawab dan pembagian tugas dalam penyelenggaraannya. Apablla penyelenggaraan suatu
aktivitas tanpa adanya Panitia Penyelenggara, maka pengelolaan penataan dan
penyelenggaraannya langsung berada di bawah tim Sekretariat Jenderal/ Sekretaris sesuai
tingkatan dalam organisasi.

4. Hal-hal yang perlu diperhatikan dalam penyelenggaraan suatu acara/ upacara adalah
sebagai berikut :

a. Surat-surat
b. Spanduk/ Bahhol Backdrop
c. Tempat/ Gedung (lay oat, dekorasi danpengaturan kursi)
d. Posisi tamulundangan dan pengurus.
e. Jenis dan pengantar acara.
f Susunan acara
g Penyambutan Ketua Umum DPP PPNI dan Sekretaris Jenderal DPP PPNI atauyang

mendapatkan Mandat dari Ketua Umum DPP PPNI
h. Penyambutan Ketua dan Sekretaris atau yang mendapatkanMandat sesuai dengan

tingkatan organisasi

BAB Itr
PENGERTIAN PROTOKOLAN ORGANISASI

t.

Pasal3

Keprotokolan talah *erangkaian aturan dalam acara organisasi yang meliputi afrsran
mengenai tatatempat, tataupacara dan tata penghormatankepada seseorang sesuai dengan
jabatan atau kedudukannya dalam organisasi.
Dalam mengatur kegiatan keprotokolan harus memiliki:
a. Tatakrama, yaitu etiket dalam pemberian penghormatan
b. Tata cara, setiap kegiatan acara harus dilakukan secara tertib, khidmat serta setiap

perbuatan atau tindakan yang dilakukan menurut aturan dan urutan yang telah
drlakukan.

c. Aplikasi aturan-aturan, yaitu penerapan ketentuan peraturan perund,ang-undingan di
bidang keprotokolan dan yang berkaitan dengan keprotokolan harus berlaku selaras
dengan situasi dan kondisi.

BAB TV
TATA KELOLA PROTOKOLAN ORGANISASI

Pasal4

T ata penyambutan pimpinan PPNI
T ata adminitrasi, mel iputi :

a. surat-surat (surat undangan, surat tugas disesuaikan, svrat mandat disesuaikan, dan
Iainnya);

b. Spanduk/ Baliho/ Backdrop;
c. Jadwal kedatangan pimpinan;
d. tempat penginapan
e. danlain-lain
Tatarvang, meliputi tempatlGedung {lay out, dekorasi danpengaturan kursi)
T ata upacara, meliputi :

a. jenis dan pengantar acara

2.

1.
2

3
4
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5.
6.

1.

b. susunan acara
c. danlain-lain
Tata tempat, meliputi posisi tamul undafigan dan pengurus
Tata busana

Pasal 5
Tata Penyambutan Pimpinan PPNI

Tata penyambutan pimpinan PPNI adalah kegiatan protokolan dalam rangka penyambutan
Ketua Umu;ar,lKetua sesuai tingkatannya di PPM dan Sekretaris Jenderal/ Sekretaris sesuai
tingkatan atauyang mendapatkanmandat dari Ketua Umum/ Ketua sesuai tingkatannya
Sekretariat menginformasikan bentukl jenis kegiatan, susunan acara, lokasi, kapasitas
temp*t dan jumlah partisipan yang akat dihadiri Ketua Umum/ Ketua dan Sekretaris
lenderaU Sekretaris atau yang mendapatkan mandat dari Ketua Umuml Ketua sesuai
tingkatannya untuk dapat mempersiapkan segala sesuatu sesuai dengan bentuk dan jenis
kegiatan
?enyelenggara menghubungi sekretariat sesuai dengan petunjuk Sekretaris Jenderal/
Sekretaris sesuai tingkatannya satu minggu tentang transportasi keberangkatan dan
kepulangan, penginapan, dan penjemputanyang akan digunakan alehKetuaUmum/ Ketua
dan Sekretaris Jenderal/ Sekretaris atau yang mendapatkan mandat dari Ketua Umum/
Ketua sesuai tingkatanny a
Tata cara penyambutan; hal-hal yang perlu diperhatikan dalam tata cara penyambutan:
&. Apabila acara PPNI, yang melakukan penyambutan dan pelaksana keprotokoleran

adalah pengurus struktural PPM;
b. Apabila acara dlluar PPNI seperti. acara pemerirrtah daerah, institusi pendidikan,

institusi pelayanan, organisasi profesi lainnya, provider, penyelenggaru kegiatan atau
Ormas, yang mengundang Ketua Umum DPP PPNI dan atau Sekretaris Jenderal DPP
PPNI, yang melakukan penyambutan adalah Ketua panitia penyelenggara dan
dianjurkan salah satu DPW PPNI Provinsi tersebut untuk ikut serta menyambut;

c. Apabila yang hadir adalah DPP PPM, maka yarlg menyambut seyogyany? adalah
Ketua/ Sekretaris DPW PPNI Provinsi danKetuaPanitia;

d. Apabila yang hadir adalah DPW PPNI Provinsi, maka yang menyambut seyogyanya
adalah Ke,tual Sekretaris DPD Kabupatenl Kota, Ketual Sekretaris DPK dan Ketna
Panit\a

Pasal6
Tata Administrasi

1. Tata adminitrasi adalah pengaturan mengenaikegiatan administrasi yang meliputi.
a. surat-surat (surat undangan, surat tugas disesuaikan, $)rat mandat disesuaikan, dan

lainnya);
b. Spanduhr Balihol Backdrop;
c. dan lain-lain

2. Tata Warkat adalah pengaturan mengenai undangan yang akan dikirim untuk suatu
kegiatan. Hal yang perlu diperhatikan ialah'.
a. Daftar fiarna tamu yang akan diundang hendaknya sudah disiapkan sesuai dengan

j eni s/kep erluan ke gratan.
b. Jumlah undangan disesuaikan dengan kapasitas tempat, kepentingan serta tercapunya

tujuan kegiatan sendiri.
c. Bentuk vndangan sedapat mungkin dibakukan untuk setiap jenis kegiatan, baik

mengenai format, isi dan sebagainya.
4

J.

4.
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J.

4.

d. Menulis fiama orang yang diundang hendaknya secara benar dan jelas baik mengenai
namq pangkat, jab*an dan alamatnya.

e. Dalam undangan perlu dijelaskan undangan diperuntukkan beserta istril suami atau
tidak. Tidak dibenarkan dalam undangan resmi disebutkan undangan berlaku untuk
beberapa arang.

f. Dapat mencantumkan kode undangan pada sampul undangan untuk mempermudah
penempatan duduknya.

g Dapat mencantumkan ketentuan mengenai pakaianyang dikenakan.
h. Menentukan batas waktu penerimaan tamu.
i. Catatan dalam undangan agar memb eritabtrkan kehadirannya atalu ketidakhadirannya
j Undangan dikirim dalam waktu relatif tidak terlalu lama dengan waktu pelaksanaan

kegiatan (seminggu sebelumnya hendaknya sudah terkirim).
Sekretariat membuatkan surat tugas tentang kehadiran Ketua Umum/ Ketua dan Sekretaris
Jenderall Sekretaris sesuai tingkatannya atau surat mandrt yang diberikan mandat oleh
Ketua Umum/ Ketua sesuai tingkatannya untuk mewakili.
Spandulc/ lB,allhal Backdrop, yangterpasang mengikuti aturan yang telah ditetapkan dalam
p er atur an organisasi ini

PasalT
Tata Ruang

Tata ruang adalah pengatur ruang atau tempat yang akan dipergunakan sebagai tempat
aktivitas. Ruang harus dipersiapkan sesuai dengan ketentuan, tergantung dari jenis
aktivitas.
Perangkat keras, adalahberbagai macam perlengkapan yaflg diperlukan untuk maksud
suatu kegiatan berupa meja, kursi/sofa, sound systeml public address, dekorasi, permadani,
bendera (merah putih dan PPM), taman, pataka, podium, ketok palu dan lain sebagainya
Perangkat lunsk, antara lain personll yang terlibat dalam rangka pelaksanaan suatu kegiatan
seperti, penerima tamlt, pemandu acara, petugas keamanan, petugas konsumsi dan
sebagainya.

4. Yang perlu diperhatikan .

a. Ruang harus sesuai dengankebutu(an fiumlah kursi dan meja)
b. Papan nama petunjuk yang diperlukan
c. Tata suara yang memadai, disesuaikan dengan tata ruang dan tempat
d. Tatalampu yang mencukupi kebutuhan.

Pasal S
Tata Upacara

l. Tataupacara adalahtataurutan kegiatan, yaitubagairnana suatu acara harus disusun sesuai
dengan jenis aktivitasnya. Untuk keperluan itu harus diperhatikan'.
a) jenis kegtatan;
b) bahasa pengantar yang dipergunakan;
c) materi aktivitas.
Dalam tatarpacara, supaya direncanakan siapa yang akan tertibat dalam kegiatan upacara,
personil penyelenggara dan alx penunlang lain. Pengisi acara misal dalam memberikan
sambutan, diperhatikan jenjang jabatan mereka yang akan memberikan sambutan.
Kesediaan mereka yang menyambut,jauh sebelumfiya sudah dihubungi. Untuk kelancaran
suatu "upacard' diperlukan seorang "stage manager" yang bertugas menjadi penghubung
antara pembawa acara dan pelaksana upacara.

3. Susunan acarL terutama mengenai urutan pemberi sambutan, secara struktural pejabatl
pengurus terbawah mendahului pelabatl pengurus diatasnya, sedangkan dalam sapaan

2.

J.
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sambutan berlaku sebalikny a.
4. Susunan AcaraPembukaan MusyawaraU RapatKerja/Kegiatan ilmiah meliputi :

Ucapan selamat datang oleh MC
Lagu Indonesia Raya
Lagu Mars PPNI
Tari (ikalau ada)
Laporan Ketua OC
Sambuatan Ketua Pusat lkatan/ Himpunan {{akultxif, jika penyelenggaranya lkatan/
Himpunan)

g. Sambutan dari Ketua PPNI setempat (disesuaikan tingkatannya)
h. Sambutan DPP PPNI sekaligus membuka secara resmi Musyawarall Rapat Kerjal

Kegiatan Ilmiahl dan lainnya fiika tidak ada pejabat pemerintah atau pejabat daerah yang
diundang)

i. Sambutan Gubernurl Bupatil Walikota sekaligus membuka secara resmi Musyawarah/
Rapat Kerja/ Kegiatan llmiaV danlainnya (ika diundang dan hadir)

j Penyerahan cindera mata (Jikalau ada)
k. Doa (dapat juga setelah pembukaan MC)
l. Selesai/ Ramah tamah
Susunan AcaraPenutupan Musyawarah meliputi :

a. Pengantar oleh MC
b. Pelantikan Ketua Umum/ Ketua (sesuai trngkatan organisasi) yang Terpilih
c. Penandatan gaflafi berita acara
d. Penyerahan Pataka dari Ketua Umum/ Ketua lama kepada Ketua Umum/ Ketua terpilih

se suai trngkat an organi s a si
e. Sambutan dari Ketua Umuml Ketua terpilih (sesuai tingkatan organisasi)
f Sambutan Ketua Umum DPP PPNI sekaligus menutup (ika kegiatan Muswil, Musda,

Kongres, dll)
g Doa Penutup
h. Ramah Tamah
Susunan Lcara Penutupan Rapat Kerja meliputi .

i. Pengantar oleh MC
j LaporanKetua OC
k. Sambutan Ketua DPP PPNI sekaligus menutup acara
1. SambutanPemerintah setempat (ikalau ada) sekaligus menutup
m. Doa Penutup
n. Ramah Tamah

7. Susunan Acara Pelantikan Dewan Pengurus meliputi :

a. Pembukaan oleh MC
b. Lagu Indonesia Raya
c. Lagu Mars PPNI
d. Pembacaan SK DPP PPNI/ DPW PPNI Provinsi/ DPD PPNI Kab dan Kota/DPK PPNI/

DPLN PPNII lkatan danHimpunan
e. Pelantikan DPP PPNUDPW PPNI Provinsi/ DPD PPNI Kab dan KolalDPK PPNU

DPLN PPNI/ Ikatan dan Himpunan
Pengucap an janj i pengurus
P enandatanganan berrta acar a
U capan selamat dari para undangan
Sambutan Ketua Umurul Ketua sesuai tingkatan organisasi
Penyerahan cindera mata (Kalau ada)
Doa Penutup
Ramah Tamah
Selesai

a.
b.
c.
d
e.
f

5.

6

t,
s..

h.
i.
j
k.
1.

m



,r) vvf1l\ I .Ill\\rL,,I!\L/IJ f LJrJft I
PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA

(INDONESIAN NATIONAL NURSES ASSOCIATION)
Address: Jl. Raya Lenteng Agung No.64 Jagakarsa. Jakarta Selatan - 12610

Phone/Fax :62-21-22110212 E-Mail: dppppni@gmail.com, mail@inna-ppni.or.id
http ://www. inna-ppn i. or. id

Pasal9
Tata Tempat

1 . Tata Temp al adalah ketentuan atau rtorma yang berlaku dalam hal tata duduk para pejabat,
yang biasanya didasarkan atas kedudukan ketatanegaraan dari pqabat yang bersangl<t;/;an,
kedudukan administratifl struktural dar' kedudukan sosial.

2. Pihak-pihak yang berhak didahulukan dalam tata ternpat
a. Golongan Very Important Person (1,TP), pihak yang didahulukan karena jabatannya

atau kedudukannya.
b. Golongan Very Important Citizere (VIC), pihak yang didahulukan karcna deralatya,

misalnya bangsawan dan sebagainnya.
3. Orang yang dianggap paling utama atau tertinggi, mempunyai urutan paling depan atau

mendahului,

5.

Jika orang-orang dalam posisi duduk atau berdiri berjajar, yang paling penting adalah
mereka yangdi sebelag kanan.
Aturanumum tatatempat
a. Jika duduknya menghadap meja, yang dianggap tempat pefiama adalah menghadap

pintu keluar. Yang duduk di dekat pintu dianggap paling terakhir.
b. Dalam pengaturan tempat svatu jajaran (dari sisi ke sisi), yaitu blla arang-orang tersebut

berjajar pada garis yang sama, maka tempat sebelah kanan di luar atau tempat yang
paling tengah adalah yang pertamatergantung situasi.

a. Aturan tempat duduk yang did,ahulukan adalah tempat duduk yang paling tinggi,
berikutnya diatur secara berurutan berdasarkan letak tempat sebelah yang utama,
sebelah kanan merupakan urutan nomor tiga, sebelah kiri urutan nomor tiga.

Tatatempat, meliputi posisi tamu/undangan dan pengurus. Pengaturan posisi ternpat duduk
Pimpinan; hal-hal yang perlu diperhatlkan dalam penempatan posisi tempat duduk dalam
acara PPNI:
a. Apabila acaratrngkat Nasional;

(1) Kursi baris pertama adalah se1uruh pengurus DPP PPNI dengan posisi Ketua Umum
dan Sekretaris Jenderal drtengah, Deperpu, Pejabat Pemerintah, Pimpinan organisasi

6.

Profesi undangan;
(2) Baris berikutnya adalah Pengurus DPW PPNI Provinsi dan DPD PPNI fatupaten/

Kota,
(3 ) Undang an lain-lain;

b. Apabila kegiatan tingkat Provinsi,
(1) Kursi baris pertama adalah Pengurus DPP PPNI yanghadir dengan posisi ditengah

diapit Ketua DPW PPNI Provinsi, Sekretaris DPW PPNI Provinsi dan Ketua Panitra
Penyelenggara, Deperwil, Pejabat Daerah, Pimpinan organisasi profesi lainnya,
seluruh Pengurus DPW PPNI Provinsi,;

(2) Baris berikutnya adalah Pengurus DPD PPNI Kabupaten/ Kota;
(3 ) Undang an larn-lain;

c. Apabila Kegiatan Tingkat Kabupaten/Kota.
(1) Kursi baris pertama adalah Pengurus DPP PPNI yanghadir dengan posisi ditengah

diapit Ketua DPW PPNI Provinsi, Ketua DPD PPNI Kabupaten/ Kota dan Ketua
Panitia Penyelenggara, Deperda, Pejabat Daerah, Pimpinan organisasi profesi
lainnya, seluruh Pengurus DPD PPNI Kabupaterl Kota,;

(2) Baris berikutnya adalah Pengurus DPK PPNI;
(3) U ndangan lain-lain; dan

d. Apabila Kegiatan Ikatan dan Himpunan Pusat
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2.

(1) Kursi baris pertama adalah seluruh Pengurus lkatan dan Himpunan Pusat, Ketua
Umum dan atau Sekretaris Jenderal ditengah, Deperpu, Pejabat Pemerintah,
Pimpinan organisasi Profesi undangan;

(2) Baris berikutnya adalah Pengurus DPW PPNI Provinsi dan Undanganlain-lain;
e. Apabila Kegiatanlkatan dan Himpunan Provinsi

(1) Kursi baris pertama adalah seluruh Pengurus lkatan/ Himpunan Provinsi yang hadir
dengan posisi Ketua Umum dan Sekretaris Jenderal drtengah diapit Ketua DPW
PPNI Provinsi, Ketua Pusat lkatan/ Himpunan dan Ketua Provinsi lkatanl
Himpunan, Deperwil, Pejabat Daerah, Pimpinan organisasi profesi lainnya, seluruh
Pengurus DPW PPNI Provinsi,;

(2) Baris berikutnya adalahPengurus DPD PPNI Kabuprten| Kota dan Undangan lain-
lain;

f. Apabila Kegiatan Ilmiah
(1) Kursi baris pertama adalah yang hadir dengan posisi Ketua Umum dan atau

Sekretaris Jenderal ditengah diapit Ketua sesuai tingkatan organisasinya, Ketua
Penyelenggara, Deperwil, Pejabat Daerah, Pimpinan organisasi profesi lainnya,
seluruh Pengurus DPW PPNI Provinsi,,

(2 ) B ari s b eri kutnya adal ah Und angan lain-l ain;

Pasal 10
Tata Busana

Tata Busana pakaian yang harus yang dimaksud ialah pakaian yang harus dikenakan pada
suatu aktivitas protokoler, baik oleh para pejabat undangan ataupun pelaksana kegiatan.
Tata busana harus ditentukan atau dicantumkan pada surat undangan yang dlkirimkan baik
formal maupun informal.

3. Untuk PPNI pakaran mengacu kepada Anggaran Rumah tangga hasil MUNAS IX yaitu:
a. Jas PPNI untuk kegiatan organisasi dan resmi, dengan dipasang PIN PPNI sebelah kiri,

serta bawahan gelap
b. Batik Nasional PPNI dengan bawahan hitam untuk kegratan llmiab seperti semtnar,

pelatlhan, workshop, apel akbar, peringrtan HUT PPNI dan lain-lain

BAB V
JENIS KEGIATAN PROTOKOLAN

Pasal 11

Jenis-jenis kegiatan keprotokolan adalah :

a. Upacarapelantikan
b. Upacara penandatanganan naskah kerjasama
c. Upacara sumpah Profesi (sesuai dengan Surat Keputusan DPP PPNI tentang pedoman

sumpah)
d. Upacara Pembukaan/ Penutupan Musyawarah Nasional (MLTNAS I Musyarawah Wilayah

Provinsi (MUSWLy Musyawarah Daerah Kabupaten/ Kota (MUSDAy Musyawarah
Perwakilan Luar Negeri

e. Upacara Pembukaan/ Penutupan Rapat Kerja NasionaV Rapat Kerja Pravinst/ Rapat Kerja
DaaahKebupaten/Kota,KonggreskatutdanHimpunan

f. Peringatan HUT PPNI
g. Apel Akbar
h. Kunjungan Pimpinan PPNI
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j
Pembukaan/ Penutupan seminar/ sarasehan, simposium, workshop, pelatthan,lokakarya dan
lain sebagainya
danlain-lain

BABvt
SUSUNAN ACARA SEREMONIAL PPNI

Pasal 12

Susunan acara seremonial PPNI sebagai berikut:

PERSATUAN PERAWA T NASIONAL INDONESIA
SUSUNAN ACARA

Tempat Kegiatan-tanggal, bulan, tahun

Pengantar MC
Menyanyikan
1. Lagu Indonesia Raya : (posisi berdiri)
2. Menyanyikan Mars PPNI : (posisi berdiri)
3. Tari persembahan{trlkalau ada)
4. Laporan Panitia :

5. Sambutan Ketua/ Sekretaris sesuai,tingkatan PPM; Ketua lkatan dan Himpunan Pusat
atauKetuaPenyelenggarayangmenyelenggarakankegratan

6. Sambutan Ketua Umum DPP PPNI dan atau Sekretaris Jenderal DPP PPNI atauD?P
PPNI yang mendapatkan mandat Ketua Umum DPP PPNI yang hadir sekaligus
membuka acara

7. Sambutan Gubernurl Bupatil pejabx pemerintah daerah lainnya, sekaligus membuka
acar a (1ika diperlukan)

8. Pembacaan Doa
9. Penutup MC

BAB VII
PENUTUP

Pasal 13

P er atur an Protokoler Organisasi ini dibuat dengan rnerLgacu kepada :

a. Perundang-undangan serta peraturan pemerintah yang berlaku.
b. ADiART PPNI dan Peraturan0rganisasi serta Ketentuan Organisasi lainnya
c. Sistem Nilai serta Norma Etika yang berlaku secara umum.
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Pasal 14

Hal-hal lain yang belum diatur dalam Peraturan Organisasi ini akan ditetapkan kemudian oleh
DPP PPNI.

Pasal 15

Peraturan Organisasi ini akan ditinjau kembali apabila dikemudian hari terdapat kekeliruan
dalam penetapannya dan akan dilakukan perbaikan sebagaimana mestinya

Pasal 16

Peraturan Organisasi ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan

Ditetapkan di : Iakarta
Padatanggal .IMei2076

Dewan Pengurus Pusat
Persatuan Perawat Nasional Indonesia

Ketua [Jmurn. Sekretaris Ienderal,

-a-
. Mustikasari, S.Kp., MARS

NIRA: 31730001926NIRA: 31730002030
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Diketik di
DEWAN PENGURUS PUSAT

PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA
(INDONESIAN NATIONAL NURSE ASSOCIATION)
Alamat: Jl. Lenteng Agrurg No. 64 lagakars4 Jakafia Selatan- 12610

Telepon/ Fax: 62-21-227| 0272E-mail: dplplrfrgs4rgjl.cpni, Barlgtll3:ppg1=a1.'d
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Lampiran 1:
CONTOH NASKAH PELANTIKAN KETUA DPW PPNI PROVINSI TERPILM
HASIL MUSWIL

NASKAT{ PELANTIKAN
KETUA DEWAN PENGURUS WILAYAH

PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA
PROVrNSr............

PERIODE

Bismillaahir-rahmaanir-rahiim

Pada hari ini... . .". ...., tanggal bulan. ..,tahun
bertempat di .... .......Saya ..............., Ketua Umum Dewan Pengurus
Pusat Persatuan Perawat Nasional Indonesia, melantik. ........sebagai Ketua Dewan
Pengurus Witayah PPNI Provinsi .. ...Periode ....sesuai dengan surat
Keputusan Pimpinan Musyawarah Wilayah PPNI Provinsi . ... .. "..Nomor:

Memberikan kewenangao dan tanggung jawab organisasi untuk dapat dilaksanakan dengan
sungguh-sungguh dan penuh tanggung jawab.

Untuk itu Saya persilakan Saudara untuk rnengucapkaniany'.
1. Bahwa Saya akan menjalankan tugas selalu mematuhi dan melaksanakan Anggaran Dasar -

Anggaran Rumah Tangga, Peraturan Organisasi dan Kebijakan PPNI secara sungguh-
sungguh

2. Bahwa Saya akan selalu mematuhi Peraturan Perundang-undangan yang berlaku di Negara
Kesatuan Republik Indonesia

3. Bahwa Saya akan selalu menjunjung tinggi profesionalisme dan kejujuran serta etika
profesi dalam menjalankan tugas

4. Bahwa Saya akan selalu dan berupaya menjunjvngtinggi kehormatan dan martabat profesi
perawat

Semoga Allah SWTI Tuhan yang Maha Kuasa memberikan petunjuk dan kekuatan serta
ridhoNya.

20t... . "..
Yang melantik
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Lampiran 2:
CONTOH BERITA ACARA PELANTIKAN KETUA DPW PPNI TERPILIH HASIL
MUSWIL

Diketik di Kop DPP PPNI:
DEWAN PENGURUS PUSAT

PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA
(INDONESIAN NATIONAL NURSE ASSOCIATION)

Alamat Jl. Lenteng Agung No. 64 lagakarsa, Jakarta Selatan- 12610
Telepon/ Fax : 62-2L-22'7 | 02'7 2 E-mul ttppppnir(irglrail.conr, Uafli(.lirUlilppgt pf.td

http:l/www. inna-ppni. or. id

BERITA ACARA PELANTIKAN
KETUA DEWAN PENGURUS WILAYAH

PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA
PROVTNST ...........
PERIODE

Pada hari ini.... ......., tanggaT. ...bulan -..,"""', tahun
.......,bertempat di ...Telah Dilaksanakan Pelantikan Ketua Dewan

Pengurus Wilayah Persatuan PerawatNasional Indonesia Provinsi .. . . . ...Periode .. . . . . .. . ... oleh
Ketua Umum Dewan Pengurus Pusat Persatuan Perawat Nasional Indonesia Periode 2A15-
2020.

Demikian berita acaraPelariikan Ketua Dewan Pengurus Wilayah Persatuan Perawat Nasional
Indonesia Provinsi ..Periode .untuk dapat dipergunakan sebagaimafia ketentuan
yang berlaku.

Ditetapkan di
Ditandatangani oleh

Yang dilantik

TandatanganNama

Yang Melantik
Nama

Jabatan
Ketua DPW PPNI Provinsi

Jabatan
Ketua Umum Dewan Pengurus Pusat PPNI

Tandatangan

Saksi-saksi

Jabatan
Pimpinan Musyawarah Wilayah

Perwakilan P esertal pqab at2.

Nama Tandatangan
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Lampiran 3:
CONTOH NASKAH PELANTIKAN KETUA DPD PPNI Kabupaten/ Kota TERPILIH
HASIL MUSDA

Diketik di Kop DPW PPNI Provinsi:
DEWAN PENGURUS WILAYAH

PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA
PROVTNST ...........

Alamat:
Teleponl Fax: ....... .. E-mail:

NASKAI{ PELANTIKAN
KETUA DEWAN PENGURUS DAERAH

PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA
KABUPATEN/ KOTA.

PERIODE

Bismillaahir-rahmaanir'rahiim

Pada hari ini
bertempat di ..
Perwat Nasional Indonesia Provinsi
Pengurus Daerah PPNI Kabupaten/
dengan surat Keputusan Pimpinan

., tanggal. ....bulan. ..,tahun
saya ... Ketua Dewan Pengurus Wilayah Persatuan

. melantik .........sebagai Ketua Dewan
Kota. . ...Periode ....sesuai

Musyawarah Daerah PPNI Kabupaten/ Kota

Memberikan kewenangan dan tanggung jawab organisasi untuk dapat dilaksanakan dengan
sungguh-sungguh dan penuh tanggung jawab

Untuk itu Saya persilakan Savdara untuk ruengucapkat janji.
1. Bahwa Saya akan menjalankan tugas selalu mematuhi dan melaksatakan Anggaran Dasar-

Anggaran Rumah Tangga, Peraturan Organisasi dan Kebijakan PPNI secara sungguh-
sungguh

2. Bahwa Saya akan selalu mematuhi Peraturan Perundang-undangan yang berlaku di Negara
Kesatuan Repubtik Indonesia

3. Bahwa Saya akan selalu menjunjung tinggi profesionalisme dan kejujuran serta etika
profesi dalam menjalankan tugas

4. Bahwa Saya akan selalu dan berupaya menjunjung tinggi kehormatan dan martabat profesi
perawat

Semoga Allah SWT/ Tuhan yang Maha Kuasa memberikan petunjuk dan kekuatan sefta
ridhoNya.

20t...

Yang melantik
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Lampiran 4:
CONTOH BERITA ACARA PELANTIKAN KETUA DPD PPNI Kabupaten/ Kota
TERPILTH HASIL MUSDA

Diketik di Kop DPW PPNI Provinsi:
DEWAN PENGURUS WILAYA}I

PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA
PROVTNST ........."..

Alamat:
Telepon/ Fax: ....... .. E'mail:

BERTTA ACARA PELANTIKAN
KETUA DEWAN PENGURUS DAERAH

PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA
KABUPATEN/ KOTA

PERIODE

Pada hari lni... . ... ...., tanggal. ...bulan. ..,tahun . ... ...,
bertempat di . . .......Telah Dilaksanakan Pelantikan Ketua Dewan Pengurus
Daerah Persatuan Perawat Nasional Indonesia Kabupaten/ Kota ... ..... Periode ... ... . ". ...oleh
Ketua Dewan Pengurus Wilayah Persatuan Perawat Nasional Indonesia Provinsi

.. ....Periode ... ..

Demikian berita acaraPelantikan Ketua Dewan Pengurus Daerah Persatuan Perawat Nasional
Indonesia Kabupatenl Kota . .Periode .untuk dapat dipergunakan sebagairnana
ketentuan yang berlaku.

Ditetapkan di
Ditandatangani oleh

Yang dilantik

TandatanganJabatan
Ketua DPD PPNI Kab/Kota

Yang Melantik
Nama

Nama

Jabatan
Ketua DPW PPNI Provinsi

Tandatangan

Saksi-saksi

Jabatan
Pimpinan Musyawar ah D aer ah

Perwakilan P esertal pejab at

I
Nama Tandatangan
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Lampiran 5:
CONTOH NASKAH PELANTIKAN KETUA DPK PPNI TERPILIH

Diketik di DPD PPNI lKataz
DEWAN PENGURUS DAERAII

PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA
KABUPATENI KOTA

Alamat:
Telepon/ Fax: ....... .. E-mail:

NASKAH PELANTIKAN
KETUA DEWAN PENGURUS KOMISARIAT

PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA

PERIODE

Bismillaahir- rah maanir-rahiim

Pada hari ini... . ... ...., tanggal. ...bulan. ..,tahun . ... ... ....,
bertempat di ... .......saya ... Ketva Dewan Pengurus Daerah Persatuan
Perawat Nasional Indonesia melantik ..sehagai Ketua Dewan Pengurus
Komisariat PPNI .. ...Periode ....sesuai dengat Surat Keputusan
DPD PPNI Kabupaten/ Kota . Nomor:

Memberikan kewenangan dan tanggung jawab organisasi untuk dapat dilaksanakan dengan
sungguh-sungguh dan penuh tanggmg jawab.

Untuk itu Saya persilakan Saudara untuk mengucapkanjanji'.
1. Bahwa Saya akan menjalankan tugas selalu mematuhi dan melaksanakan Anggaran Dasar-

Anggaran Rumah Tangga, Peraturan,Organisasi dan Kebfakan PPNI secara dungguh-
sungguh

2. Bahwa Saya akan selalu mematuhi Peraturan Perundang-undangan yafigberlaku di Negara
Kesatuan Republik Indonesia

3. Bahwa Saya akan selalu menjunjung
profesi dalam menj alankan tugas

4. Bahwa Saya akan selalu danberupaya
perawat

Semoga Al1ah SWT/ Tuhan yang Maha
ridhoNya.

tinggi profesionalisme dan kejujuran serta etrka

menjuryung tinggi kehormatan dan martabat profesi

Kuasa memberikan petunjuk dan kekuatan serta

20t... ...

Yang melantik
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Lampiran 6:
CONTOH BERITA ACARA PELANTIKAN KETUA DPK PPNI TERPILII

Diketik di DPD PPNI Kota:
DEWAN PENGURUS DAERAII

PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA
KABUPATENI KOTA

Alamat:
Telepon/ Fax:

BERITA ACARA PELANTIKAN
KETUA DEWAN PENGURUS KOMISARIAT

PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA

PERIODE

bertempat di ....Telah Drlaksanakan Pelantikan Ketua Dewan Pengurus
Komisariat Persatuan Perawat Nasional Indonesia Periode . . . . oleh Ketua Dewan
Pengurus Daerah Persatuan Perawat Nasional Indonesia Kabupaten/ Kota

.. ....Periode ... ..

Demikian berita acara Pelantlkan Ketua Dewan Pengurus Komisariat Persatuan Perawat
Nasional Indonesia ..Periode .untuk dapat dipergunakan sebagaimanakelrotrtuan
yang berlaku.

Ditetapkan di
Ditandatangani oleh

Yang dilantik

Tandatangan

Yang Melantik
Nama Jabatan

Ketua DPD PPNI Kabl Kata
Tandatangan

Jabatan
Perwakilan Peserta

Perwakilan Peserta

Nama Jabatan
Ketua DPK PPNI

Saksi'saksi

Nama Tandatangan
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Diketik di Kop DPP PPNI:
DEWAN PENGURUS PUSAT

PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA
(INDONESIAN NATIONAL NURSE ASSOCIATION)
Alamat Jl. Lenteng Agung No. 64 Jagakarca. Jakafia Selatan L2610

Telepon/ Fax : 62 -2 I -227 1 027 2 8 -mul dppfini irl gr nai l. con, I1q_dgiga:ppry-qd
http: llwww'. inna-ppni. or. id

LampiranT:
CONTOH NASKAH PELANTIKAN IGTUA DPLN PPNI TERPILM

NASKAH PELANTIKAN
KETUA DEWAN PENGURUS LUAR NEGERI

PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA

PERIODE

Bism illaahir- rahmaanir- rahiim

.bulan. ..,tahun
bertempat di .......saya .... Ketua Umum Dewan Pengurus Pusat
Persatuan Perawat Nasional Indonesia melantik. . .....sebagai Ketua Dewan Pengurus
Luar Negeri PPNI .. ...Periode sesuai dengan Surat Keputusan
Dewan Pengurus Pusat PPNI . ... .....Nomor:

Memberikan kewenangan dan tanggtng jawab organisasi untuk dapat drlaksanakan dengan
sungguh- su ngguh dan p enuh tanggong j aw ab .

Untuk itu Saya persllakan Saudara untuk mengucapkarr Jaryr
1 . Bahwa Saya akan meryalankan tugas selalu mematuhi dan melaks anakan Anggaran Dasar -

Anggaran Rumah Tangga, Peruturan,Organisasi dan Kebijakan PPNI secara sungguh-
sungguh

2. Bahwa Saya akan selalu mematuhi Peraturan Perundang-undangan yang berlaku di Negara
Kesatuan Republik Indonesia

3. Bahwa Saya akan selalu menjunjung tinggi profesionalisme dan kejujuran serta etika
profesi dalam menl alankan tugas

4. Bahwa Saya akan selalu danberupaya menjunjung tinggi kehormatan dan mafiabat profesi
perawat

Semoga Allah SWT/ Tuhan yang Maha Kuasa memberikan petunjuk dan kekuatan serta
ridhoNya.

') " ... ...20t...
melantikYang
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Lampiran 8:
CONTOH BERITA ACARA PELANTIKAN KETUA DPLN PPNI TERPILIH

Diketik di DPP PPNI:
DEWAN PENGURUS PUSAT

PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONE.SIA
(INDONESIAN NATIONAL NURSE ASSOCIATION)
Alamat Jl. Lenteng Agung No. 64 lagakarc4 Jakarta Selatan- 12610

Telepon/ Fax: 62-21-22710272 E-mail: dpplriln-CUr4{eom. !.lrikltiUll-Jp11t-S1.d
http://www. inna-ppni. or. id

BERITA ACARA PELANTIKAN
KETUA DEWAN PENGURUS LUAR NEGERI

PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA

PERIODE

hari ini... ... ... . tanggal. ...bulanPada
.......,bertempat di ...Telah Dilaksanakan Pelantikan

Pengurus Luar Negeri Persatuan Perawat Nasional Indonesia ........Periode
Ketua Umum Dewan Pengurus Pusat Persatuan Perawat Nasional Indonesia
2020.

Jabatan
Ketua DPLN PPNI

Jabatan
Perwakilan Peserta

Perwakilan Peserta

tahun
Ketua Dewan

. ...oleh
Periode 2015-

Demikian berita acara Pelantikan Ketua Dewan Pengurus Luar Negeri Persatuan Perawat
Nasional Indonesia ..Periode .untuk dapat dipergonakan xebagaimana ketentuan
yang berlaku.

Drtetupkan di
Ditandatangani oleh

Yang dilantik

Nama Tarrdatarrgan

Yang Melantik
Nama Jabatan

Ketua Umum Dewan Pengurus Pusat PPNI
Tandatangan

Tandatangan

Saksi-saksi

Nama

18
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Lampiran 9:
CONTOH NASKAII PELANTIKAN KETUA PUSAT IKATAN DAN HIMPUNAN
PPNI TERPILIH

Diketik di Kop DPP PPNI:
DEWAN PENGURUS PUSAT

PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA
(INDONESIAN NATIONAL NURSE ASSOCIATION)
Alamat: Jl. Lenteng Agrmg No. 64 Jagakarsa, Jakarta Selatan- 12610

Telepon/ Fax: 62-21-22710272 E-mail: dpppnnir(rrgnrail.conl, Uafltt-rlla:pplf.Slid
lxIp://u,rvu . inrur -ppni.or. ict

NASKAH PELANTIKAN
KETUA PUSAT

IKATAN/ HIMPUNAN
PERSATUAN PERAWA T NASIONAL INDONESIA

PERIODE

Bismillaahir-rahmaanir-rahiim

Pada hari
bertempat
Persatuan

ini
di . . .......saya .. Ketua Umum Dewan Pengurus Pusat
Perawat Nasional Indonesia melantik. ..."....sebagai Ketua Pusat lkatan/

Himpunan .. ... PPNI Periode ....sesuai dengan Surat Keputusan
Kongres lkatan/ Himpunan ... .....PPNI Nomor:

Memberikan kewenangan dan tanggung jawab organisasi untuk dapat dllaksanakan dengan
sungguh-sungguh dan penuh tanggung jawab.

Untuk itu Saya persilakan Saudara untuk mengacapkanlar,JJi'.
1. Bahwa Saya akan meryalankan tugas selalu mematuhi dan melaksanakan Anggaraa Dasar-

Anggaran Rumah Tangga, Peraturan Organisasi dan Kebijakan PPNI secara sungguh-
sungguh

2. Bahwa Saya akan selalu mematuhi Peraturan Perundang-undangan yang berlaku di Negara
Ke satuan Republik Indonesia

3. Bahwa Saya akan selalu menjunjung tinggi profesionalisme dan kejujuran serta etika
profesi dalam mery alankan tugas

4. Bahwa Saya akan selalu dan berupaya menjunjung tinggi kehormatan dan martabat profesi
perawat

Semoga A11ah SWT/ Tuhan yang Maha Kuasa memberikan petunjuk dan kekuatan serta
ridhoNya.



DE\\AN PENGURUS PUSAT
PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA

(INDONESIAN NATIONAL NURSES ASSOCIATION)
Address: Jl. Raya Lenteng Agung No.64 Jagakarsa. Jakarta Selatan - 12610

phone/F ax : 62 _2 t -22,/ 1' 
?,r";X,1';1llr#g:T,i 

1. com, mail @inna_ppn i o r. i d

Lampiran 10:
CONTOH BERITA ACARA PELANTIKAN KETUA PUSAT IKATAN/ HIMPUNAN
PPNI TERPILIH

Diketik di Kop DPP PPNI:
DEWAN PENGURUS PUSAT

PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA
(INDONESIAN NATIONAL NURSE ASSOCIATION)
Alamatl Jl. Lenteng Agung No. 64 lagakarc4 Jakarta Selatan- 12610

Telepon/ Fax: 62-21-22'71 0272B-mall: dppep:rS_SildtlSont. 4:;[tlrl!a:pp!r.o1.id
http:/lwww. inna-ppni. or. id

BERTTA ACARA PELANTIKAN
KETUA PUSAT

IKATAN/ HIMPUNAN ...........
PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA

PERIODE

Pada harr ini....
.......,bertempat di

Ikatanl Himpunan.
....oleh Ketua Umum

Periode 2015-2020.

. Persatuan Perawat Nasional Indonesia ... .....Periode
Dewan Pengurus Pusat Persatuan Perawat Nasional Indonesia

Demikian berita acaraPelantikan Ketua Pusat IkatanlHimpunan ..... Persatuan Perawat
Nasional Indonesia Periode
berlaku.

Ditetapkan di
Ditandalangani oleh

Yang dilantik

Nama

Yang Melantik
Nama

Saksi-saksi

.untuk dapat dipergunakan sebagaimafla ketentuan yang

Jabatan
Ketua Pusat lkatanl Himpunan

Tandatangan

Jabatan
Kelua Umum Dewan Pengurus Pusat PPNI

Tandatangan

Jabatan
Perwakilan Peserta

Perwakilan Peserta

1

Nama Tandatangan



DEWAN PENGURUS PUSAT
PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA

(INDONESIAN NATIONAL NURSES ASSOCIATION)
Address: Jl. Raya Lenteng Agung No.64 Jagakarsa. Jakarla Selatan - 12610

Phone/Fax : 62-21-227r rr?*.;Htlir"r.rJ#@gmail.com, mail(linna-ppni.or.id

Lampiran 11:
CONTOH NASKAH PELANTIKAN KETUA PROVINSI IKATAN DAN HIMPUNAN
PPNI TERPILM

Diketik di Kop Ketua Pusat lkatan/ Himpunan ...PPNI:

NASKAH PELANTIKAN
KETUA PROVINSI

IKATANI HIMPUNAN
PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA

PERIODE

Bismillaahir-rahmaanir-rahiim

Pada hari ini.... ......., tanggal. ...bulan. ..,tahun ...........,
bertempat di . . . ... ... saya . .. . ., Ketua Pusat lkatanl Himpunan
Persatuan Perawat Nasional Indonesia melantik. . ... .....sebagai Ketua Provinsi Ikatan/
Himpunan .... PPNI Periode ....sesuai dengan Surat Keputusan
Kongres lkatan/ Himpunan. ....PPM Provinsi Nomor.

Memberikan kewenangan dan tanggung jawab organisasi untuk dapat dilaksanakan dengan
sungguh-sungguh dan penuh tanggung jawab.

Untuk itu Saya persilakan Saudara untuk mengucapkan jaryi.
1. Bahwa Saya akan menjalartkan tugas selalu mematuhi dan melaksanakan Anggaran Dasar-

Anggaran Rumah Tangga, Peraturan Organisasi dan Kebijakan PPNI secara sungguh-
sungguh

2. Bahwa Saya akan selalu mematuhi Peraturan Perundang-undanganyangberlalu di Negara
Kesatuan Republik Indonesia

3. Balwa Saya akan selalu menjunjung tinggi profesionalisme dan kejujuran serta etlka
profesi dalam menjalankan tugas

4. Bahwa Saya akan selalu danberupaya menlunjung tinggi kehormatan dan martabat profesi
perawat

Semoga Al1ah SWTI Tuhan yang Maha Kuasa memberikan petunjuk dan kekuatan serta
ridhoNya.

201... ...
Yangmelantrk



DEWAN PENGURUS PUSAT
PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA

(INDONESIAN NATIONAL NURSES ASSOCIATION)
Address: Jl. Raya Lenteng Agung No.64 Jagakarsa. Jakarta Selatan - 12610

Phone/Fax : 62 -2 1 -227 1 t'?t"',H1';ilgl;;g:?ttt' com' rnail(! inna-pp,i o r i d

Lampiran 12:
CONTOH BERITA ACARA PELANTIKAN KETUA PROVINSI IKATAN DAN
HIMPUNAN PPNI TERPILIH

Diketik di Kop Ketua Pusat lkatan/ Himpunan ...PPNI:

BERITA ACARA PELANTIKAN
KETUA PROVINSI

IKATAN/ HIMPUNAN ..........
PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA

PERIODE

Pada , tahun
bertempat di ... . . ... ...TelahDllaksanakan PelantikanKetua Provinsi

Ikatanl

Periode

Himpunan. Persatuan Perawat Nasional Indonesia Periode
oleh Ketua Pusat lkatan/ Himpunan . ....PersatuanPerawat Nasional Indonesia

Demikian berita
Perawat Nasional
yang berlaku.

Ditetapkan di

acara Pelantikan Ketua
lndonesia Periode

Provinsi lkatanl Himpunan . .... Persatuan
. untuk dap at dipergunak an seb agaimana ketentuan

Ditandatangani oleh :

Yang dilantik

Nama

Yang Melantik
Nama

Saksi-saksi

Nama

Jabatan
Ketua Provinsi lkatanl Himpunan

Tandatangan

Jabatan
Ketua Pusat Ikatan/ Himpunan

PPNI

Tandatangan

Tandatangan
1.

Jabatan
Perwakilan Peserta

Perwakilan Peserta



UL\lA^\ fl^\\'UII'tr'' r ti'ri!
PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA

oxnoxEslAN NATIONAL NURSES ASSOCIATION)
Address: Jl. Raya Lenteng Agung No'64 Jagakarsa' Jakarta S:t*' - 1261.0 .,

phone/Fax : 62_21-2271 OZli E"-ltl,il: dppppni@gmail.com, mail@inna-ppni.or.id
lrtrn. //rrmnxr inrra-nnni -or.idhttp ://www.tnna-PPnl.or.

Lampiran 13:
CONTOH BENTUK
KABUPATEN/KOTA,

SURAT KEPUTUSAN
DPK PPNI, DPLN PPNI,

DPW PPNI PROVINSI, DPD PPNI
IKATAN/ IIIMPUNAN

KOP SURAT

KEPUTUSAN DEWAN ..........
PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA

Nomor. .. . -.. I ... ...PPNVSK/K'S/IV/2016
TEI.{TANG

SUST]NAN KEPENGURUSAN DEWAN PENGIIRUS
PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA

PERIODE

DEWAN PENGI-IRUS ... .. PERSATUAN PERAWAT NASIONAL
INDONESTA....

Menimbang

Mengingat

Memperhatikan

Menetapkan
KESATU
KEDUA
KETIGA

MEMUTUSKAN

dst
dst

1.
2.
1.
2.

dst
dst
dst

Ditetapkan di .

Padatanggal ....

Dewan Pengurus...
Persatuan Perawat Nasional Indonesia

Ketua

Nama LengkaP Berikut Gelar
NIRA

Sekretaris

Nama LengkaP Berikut Gelar
NIRA



DEWAN PENGURUS PUSAT
PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONE SIA

(INDONESIAN NATIONAL NURSES ASSOCIATION)
Address: Jl. Raya Lenteng Agung No.64 Jagakarsa. Jakarta Selatan - 12610

Phone/Fax : 62-2t -227 1 .r?*r;H*ir;iffi@smarl.com, mail@,inna-ppni.or. id

Lampiran'. Surat Keputusan Nomor. .. . . . . I . .. PPNVSK/K.SlIYl2016 Tentang Susunan
Dewan Pengurus ....PPNI

SUSLINANDEWANPENGURUS.. . .

PERSATUAN PERAWAT NASIONAI INDONESIA

PERIODE

Ketua

Wakil Ketua

Dst

) Sesuaikan dengan AnggaranRumah Tangga Hasil Munas IX PPNI di Sumatera Selatan

Ditetapkan di
Pada tanggal

Dewan Pengurus...
P ersrtuan Perawat Nasional Indonesia

Ketua Sekretaris

Nama Lengkap Berikut Gelar
NIRA

Nama Lengkap Berikut Gelar
NIRA



[rI) Yvfl'l\ I lilr\rl-/[\L,,J r t-,,rJl!
PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA

(INDONESIAN NATIONAL NURSES ASSOCIATION)
Address: Jl. Raya Lenteng Agung No.64 Jagakarsa. Jakarta Selatan - 12610

Phone/Fax :62-21-2211 0212 E-Mail: dppppni@gmail.corn, mail@inna-ppni.or.id
http ://www. inna-ppni.or. id

Petunjuk Pembuatan Surat Keputusan (SK)
1. Menggunakan Kop Surat sesuat dengan tingkatan di organisasi (DPP PPM, DPW PPNI

Provinsi, DPD PPNI KabuprtenlKota, Ikatan/Himpunan Pusat PPNI)
2. Nomor Surat, mengacu kepada Peraturan Organisasi tentang Adminsitrasi Keperawatan

Dewan Pengurus Persatuan Perawat Nasional Indonesia
3. Tuliskan isi Surat Keputusan sesuai dengan format yang ada
4. Format standar sebuah surat ketetapan adalah

a. Menimbang: isi tulisan merupakan poin-poin yang mendasari dan dljadlkan bahan
p ertimb angan dibuatny a sur at keputu san (fi 1 o so fi , so si ol ogi s)

b. Mengingat: merupakan landasan hukum (Undang-Undang, Peratvran Presiden,
Peraturan Pemerintah, Peraturan Menteri, Keputusan Menteri)/ aturan organisasi yang
berkaitan dengan isi pokok surat keputusan tersebut, yang disesuaikan dengan Surat
Keputusan yang akan diterbitkan. Biasanya berisi (untuk nomor dan tahun lebih awal):
- Undang-Undang nomor. ....talwn....tentang .....
- Peraturan Presiden Nomor. .tahun. .tentang.
- Peraturan Pemerintah nomor. .tahun... ,.. ...tentang
- Peraturan Menteri nomor. ..tahun. .tentang.
- Keputusan Menteri nomor. ....tahun. .tentang.
- AnggaranDasar dan Anggaran Rumah TanggaHasil Munas IX PPNI

c. Memperhatikan: hal-hal yarrg perlu diperhatikan, biasanya mencantumkan hasil
keputusan rapat atau surat pihak-pihak terkait yang berkaitan.

d. Memutuskan
e. Menetapkan: merupakan inti dari isi surat keputusan yaitu berisi keputusan-keputusan

yang harus ditindaklanjuti dan drjalankan oleh pihak terkart baik strukiural,, rndividu
maupun anggota PPNI dan berisi tentang tugas dari SK yang dimaksud serta kekeliruan
dalam SK untuk perbaikan.

5. Tempat ditetapkan SK ini dimana
6. Tatggal penetapan SK
7 . Surat Keputusan harus ditandatangani olehKetua Umum dan Sekretaris Jenderal (untuk SK

DPP PPI{I), Ketua dan Sekretaris (untuk tingkatan di bawahnya).
8. Nama jelas Ketua Umum dan Sekretaris Jenderal (untuk SK DPP PPNI), Ketua dan

Sekretaris (untuk tingkatan di batwahny a).
9. Nomor Induk Registrasi Anggota Ketua Umum dan Sekretaris Jenderal (untuk SK DPP

PPM), Ketua dan Sekretaris (untuk tingkatan di bawahnya).
10. Dibubuhkan stempel PPNI sesuai tingkatannya ditengah tandatangan Ketua Umum dan

Sekretaris Jenderal (untuk SK DPP PPM), Kelua dan Sekretaris (untuk tingkatan di
bawahnya)

11. Lampiran berisi ter*ang
a. susunan kepengurusan sesuai dengan vrvtat yang ada di Anggaran Rumah Tangga

Hasil Munas IX PPNI di Sumatera Selatan dan Peraturan Organisasi tentang Tata
LaksanaKerja Dewan Pengurus Persatuan Perawat Nasional lndonesia

b. Tempat ditetapkan SK ini dimana
c. Tanggalpenetapan SK
d. Surat Keputusan harus ditandatangani oleh Ketua Umum dan Sekretaris Jenderal (untuk

SK DPP PPNI), Ketua dan Sekretaris (untuk tingkatan di bawahnya).
e. Nama jelas Ketua Umum dan Sekretaris Jenderal (untuk SK DPP PPM), Ketua dan

Sekretaris (untuk tingkatan di bawahnya).
f. Nomor Induk Registrasi Anggota Ketua Umum dan Sekretaris Jenderal (untuk SK DPP

PPNI), Ketua dan Sekretaris (untuk tingkatan dibawahrrya).
g. Dibubuhkan stempel PPNI sesuai tingkatannya ditengah tandatangan Ketua Urrurm dan

Sekretaris Jenderal (untuk SK DPP PPNI), Ketua dan Sekretaris (untuk tingkatan di
bawahnya).



DEWAN PENGURUS PUSAT
PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA

(INDONESIAN NATIONAL NURSES ASSOCIATION)
Address: Jl. Raya Lenteng Agung No.64 Jagakarsa. Jakarla Selatan - 12610

Phone/Fax : 62-21-2271 or?,rt,[T,;1o,,rrrJ#@gmar1.com, mail@inna-ppni.or.id

Lampiran 14:
CONTOH BENTUK SURAT KEPUTUSAN MKEK PPNI PROVINSI

KOP SURAT

KEPUTUSAN MAJELIS KEIIORMATAN ETIK I(EPERERAWATAN
PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA

Nomor. .. .... I ... . PPNI/SK/K.S/M2016
TENTANG

SUSLINAN KEPENGURUSAN MAJELIS KEHORMATAN ETIK KEPERAWATAN
PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA

PROYINSI ... ..
PERIODE

MAJELIS KEHORMATAN ETIK KEPERAWATAN
PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA

Menimbang

Mengingat

Memperhatikan

Menetapkan
KESATU
KEDUA
KETIGA

MEMUTUSKAN

1

2.
1.
2.

dst
dst

dst
dst
dst

Ditetapkan di
Padatanggal

Maj elis Kehormatan Etik Keperawatan
Persatuan Perawat Nasional Indonesia

Ketua

Nama Lengkap Berikut Gelar
NIRA

Sekretaris

Nama Lengkap Berikut Gelar
NIRA



DEWAN PENGURUS PUSAT
PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA

(INDONESIAN NATIONAL NURSES ASSOCIATION)
Address; Jl. Raya Lenteng Agung No.64 Jagakarsa. Jakarta Selatan - 12610

Phone/Fax : 62-2r-221r Orrn,*u;H*lorrro#@€mail.com, mail(@inna-ppni.or.id

Lampiran: Surat Keputusan Nomor... . . .. L. ... PPNI/SK/K .SIIV12016 Tentang Susunan
Majelis Kehormatan Etik Keperawatan PPNI Provinsi.

SUSI.INAN MAJELI S KEHORMATAN ETIK KEPERAWATAN
PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA

PROVINSI
PERIODE

Ketua

Wakil Ketua

Sekretaris

Anggota

Dst

) Sesuaikan dengan AnggaranRumah TanggaHasil Munas fX PPNI di Sumatera Selatan

Ditetapkan di
Padatanggal

Maj elis Kehormatan Etik Keperawatan
Persatuan P er aw at Nasional Indonesia

Ketua Sekretaris

Nama Lengkap Berikut Gelar
NIRA

Nama Lengkap Berikut Gelar
NTRA



DEWAN PENGURUS PUSAT
PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA

(INDONE SIAN NATIONAL NURSES ASSOCIATION)
Address: Jl. Raya Lenteng Agung No.64 Jagakarsa. Jakarta Selatan - 12610

Pho,e/Fax : 62-21-221r "?t"''ffi;t;il":'#g't;l,T''"'"' mail(a)inna-ppni'or'id

Lampiran 15:
CONTOII NASKAII PELANTIKAN DPW PPNI PROVINSY DPD PPNI KABUPATEN/
KOTA/ DPK PPNU DPLN PPNY IKATAN dan HIMPUNAN

Naskah Pelantikan diketik di Kop sesuai tingkatan yang dilantik:
l. DPW PPNI Provinsi
2. DPD PPNI Provinsi Kabupaten/ Kota
3. DPK PPNI
4. DPLN PPNI
5. Ikatan dan Himpunan Pusat PPNI
6. Ikatan dan Himpunan Provinsi PPNI

Isi Naskah Pelantikan sebagai berikut:
NASKAH PELANTIKAN

DEWAN PENGURUS ...........
PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA

PERIODE

Bismillaahir- rahmaanir-rahiim

Pada hari ini.... ......., tanggal. ...bulan. ..,tahun ...........,
bertempat di ... saya Ketua Dewan Pengurus
Persatuan Perawat Nasional Indonesia. ... ...ke... . ".melantik Dewan Pengurus
.. .. .PPNI . . .., Dewan Pertimbanglr. . . ... ...Periode . . ..sesuai dengan Surat

Keputusan Dewan Pengurus... .PPM. ..Nomor.

Memberikan kewenangan dan tanggung jawab organisasi untuk dapat dilaksanakan dengan
sungguh- sungguh dan penuh tanggangj awab.

Untuk itu Saya persilahkan Saudara untuk inengucapkan janji,
1. Bahwa Saya akan mer4alankan tugas selalu mematuhi dan melaks anakan AnggaranDasar -

Anggaran Rumah Tangga, Peraturan Organisasi dan Kebijakan PPNI secara sungguh-
sungguh

2. Bahwa Saya akan selalu mematuhi Peraturan Perundang-undangan yang berlaku di Negara
Kesatuan Republik Indonesia

3. Bahwa Saya akan selalu menjunjung tinggi profesionalisme dan kejujuran serta etika
profesi dalam menjalankan tugas

4. Bahwa Sayaakan selalu danberupaya
perawat

Semoga Al1ah SWT/ Tuhan yang Maha
ridhoNya.

menj unj un g tinggi kehormatan dan martabat profe si

Kuasa memberikan petunjuk dan kekuatan serta

201... ...
Yans melantik



Lrf- V!.3.^\ f .f,^\\JtJ.[\tJJ -f L/ar.tLl
PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA

(INDONESIAN NATIONAL NURSES ASSOCIATION)
Address: Jl. Raya Lenteng Agung No.64 Jagakarsa. Jakarta Selatan - 12610

Phone/Fax :62-21-227 10212 E-Marl: dppppni@gmaii.corr, maii(r!inna-ppni.or'.id
http ://www. inna-ppni. or. id

Lampiran 16:
CONTOH BERITA ACARA PELANTIKAN PELANTIKAN DPW PPNI PROVINSV
DPD PPNI KABUPATEN/ KOTA/ DPK PPNV DPLN PPNI/ IKATAN dan HIMPUNAN

Berita Acara Pelantikan diketik di Kop sesuai tingkatan yang dilantik:
1. DPW PPNI Provinsi
2. DPD PPNI Provinsi Kabupatenl Kota
3. DPK PPNI
4. DPLN PPNI
5. Ikatan dan Ilimpunan Pusat PPNI
6. Ikatan dan Himpunan Provinsi PPNI

Isi Naskah Pelantikan sebagai berikut:
BERITA ACARA PELANTIKAN

DEWAN PENGURUS
PERSATUA N PERAWAT NASIONAL INDONESTA

PERIODE

Pada

Pengurus

Ditetapkan di
Ditandatangani oleh

Yang dilantik
Nama

harr ini.... tanggal
. . .,bertempat di

..., Dewan Pertimbangan Persatuan
oleh Ketua Dewan Pengurus

. ... .....bulan ... ... ....., tahun
Telah Dilaksanakan Pelantikan Dewan
Perawat Nasional Indonesia ... .....Periode
Persatuan Perawat Nasional Indonesia

. .. ". Periode ... ..

Demikian berita acaraPelantikan Dewan Pengurus ..., Dewan Pertimbangan Persatuan
Perawat Nasional Indonesia ........Periode ... .oleh Ketua Dewan Pengurus
Persatuan Perawat Nasional Indonesia Periode . ... ......untuk dapat
dipergunakan seb agaimana ketentu an y ang b erl aku.

Jabatan Tandatangan

1.

Yang Melantik
Nama Jabatan

Ketua Dewan Pengurus
Tandatangan

PPNI
Saksi-saksi

Nama Jabatan
Ketua Umum DPP PPNI

Pemerintah Daerah

Tandatangan

Ilalaman berikutnya: semua pengurus harus menandatangani berita ilcara pelantikan

Yang dilantik



DEWAN PENGURUS PUSAT
PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA

(INDONESIAN NATIONAL NURSES ASSOCIATION)
Address: Jl. Raya Lenteng Agung No.64 Jagakarsa. Jakarta Selatan - 12610

Phon e/F ax : 62 -2 1 -227 t r, ?*t;[*illrr1r$ 
gmail. com, mail @ inna-ppni. or. id

Nama Jabatan Tandatangan



DEWAN PENGURUS PUSAT
PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONE SIA

(INDONESIAN NATIONAL NURSES ASSOCIATION)
Address: Jl. Raya Lenteng Agung No.64 Jagakarsa. Jakarta Selatan - 12610

phoneiFax : 62-21-2211.r?,i;X#,rir,rlr"r#@smar1.com, mail(Einna-ppni.or.id

Lampiran 17:
CONTOH SURAT PER}IYATAAN KESEDIAAN MENJADI DEWAN PENGURUS

Diketik di Kop PPNI sesuai dengan tingkatannya

SURAT PER}I-YATAAN
I(ESEDIAAN MENJADI DEWAII PENGURUS

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama
Tanggal lahir
Hp
Email
Alamat

dengan ini metyatakan kesediaan menjadi Dewan Pengurus PPNI
. ....periode .. .... dan mematuhi segala peraturan organisasi yang berlaku di PPNI

sesuai dengan Anggaran Dasar dan Anggaran Rumah Tangga Hasil Munas IX PPM.

Apabila selama 6 (enam) bulan berturut-turut tidak mengikuti kegiatan yang ada di Dewan
mengundurkan diriPengurus. PPNL ... ....periode... ... .bersedia

tanpapaksaan.

Surat pernyataan ini dibuat dengan kesadaran penuh dan dipergunakan sebagaimana mestinya.

,,
Yang menyatakan,

Materai 6000

201



DEWAN PENGURUS PUSAT
PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA

(INDONESIAN NATIONAL NURSES ASSOCIATION)
Address: Jl. Raya Lenteng Agung No.64 Jagakarsa. Jakarta Selatan - 12610

Phone/Fax : 62 -2r -221 1 r, 
?, 

t;ffiliigi#gmai1. com, mail @inna-ppni. or id

Lampiran 18:
CONTOH SURAT MANDAT

Diketik di Kop PPNI sesuai dengan tingkatannya

SURAT MANDAT
Nomor: /.......PPN[/NI.|......1........./.........

fuenulisan nomor sesuai dengan peraturan organisasi tentang administrasi kesekretariatan)

Yang bertand a tarrgar dibawah ini

Nama :

Iabatan :

Memberikan mandat kepada

Untuk menghadiri/ mewakili
acara atau melarfilk pada

Ketua Umum/ Ketua (sesuai tingkatannya) membuka/ menutup
kegiatan yang diselenggarakan pada tanggal

Demikian Surat Mandat ini dibuat, agar. dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Dewan Pengurus
Persatuan Perawat Nasional Indonesia

741

Yang memberikan mandat

Materai 6000

Nama Lengkap Berikut Gelar
NIRA

Tembusan.
1....
2
aJ.

Yang mendapatkan mandat

Nama Lengkap Berikut Gelar
NIRA

fusip/ Pertinggal
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Lampiran 19:
CONTOH SURAT TUGAS

Diketik di Kop PPNI sesuai dengan tingkatannya

Menindaklanjutti surat.. .. ... ...1.;e;rtanggal.
Pengurus. .PPM. .menugaskan:

Untuk menghadiri/dan lainnya sebagainya yang

maka Dewan

akan diselenggarakan pada tanggal

Demikian Surat Tugas ini dibuat,
baik dan penuh tanggongjawab

agar yang bersangkutan dapat melaksanakan tugas dengan

201

Dewan Pengurus
Persatuan Perawat Nasional Intlonesia

Sekretaris

Nama Lengkap Berikut Gelar
NIRA

Tembusan Yth:
1......
2...... . ..dst
3 AtsiplPertinggal
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1.
z.

Petunjuk Penulisan Surat Tugas

Menggunakan Kop Surat se sua i dengan tingkatanny a
Judul surat. Ditulis dibagian atas tengah menggunakan huruf capital dengan garis bawah
{underline) dan penebalan tulisan (bol@ ukuranfonr lebih besar dari ukuran font isi surat :

SURAT TUGAS
Nomor Surat sesuai dengan Peraturan organisasi tentang Administrasi Kesekretariatan
Tembusan surat. Ditujukan kepada pihak-pihakterkait, format tulisan: Tembusan Yth:
Surat tugas ditandatangani oleh:
a. Ketua Umum/ Ketua dan Sekretaris Jenderal/ Sekretaris sesuai tingkatannya.
b. Apabila Ketua Umum/ Ketua sedang bertugas ke Luar Negeri dapat ditandatangani oleh

Sekretaris Jenderall Sekretaris atau yang mendapatkan mandat dari Ketua Umum/ Ketua
sesuai tingkatan drb aw ahny a

c. Dibubuhkan stempel PPNI di tengah tanda tangan Ketua Umum/ Ketua dan Sekretaris
Jend'eraU Sekretaris sesuai tingkatannya. Atau Sekretaris lenderal/ Sekretaris atau yang
mendapatkanmandat dari Ketua Umum/ Ketua sesuai tingkatan dibawahnya, jrkaKetua
Umum/ Ketua sedang bertugas ke Luar Negeri

J.
4.
5.
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,,?il-r
f Himpunan/ \\Try6vi/

Isi berita

Lampiran 20:
CONTOH SPANDUK, BALIHO, BACKDROP

Petunjuk Pembuatan Spanduk, Baliho, Backdrop
1. Logo PPM diletakkan di tengah-tengah spanduk, baliho, backdrop
2. Jrka ada penyelenggara, atau Ikatan dan Himpunan diletakkan dipojok kin atas
3. Foto diletakkan berjenj ang sebagai berikut:

a. Ketua Umum dan Sekretaris Jenderal DPP PPNI mengikuti kegiatan dilaksanakan di
Provinsi, rnaka foto Ketua Umurn dan Sekretaris Ienderal DPP PPNI berada di sebelah
KANAN dan Foto Ketua DPW PPNI Provinsi, Sekretaris DP\M PPNI Provinsi, Ketua
Penyelenggara di sebelah KIRI

b. Ketua Umum dan dan Sekretaris Jenderal DPP PPNI mengikuti kegiatan dilaksanakan
diKabupaten/Kota, maka foto Ketua Umum dan Sekretaris Jenderal DPP PPNI berada
di sebelah KANAN dan Foto Ketua DPW PPNI Provinsi, Ketua DPD PPNI Kab/Kota,
Sekretaris DPD PPNI Kab/ Kota, Ketua Penyelenggara di sebelah KIRI

c. Ketua DPW PPNI Provinsi dan Sekretaris DPW PPNI Provinsi mengikuti kegiatan
dilaksanakan di Kabupaten/ Kota, maka foto Ketua DPW PPNI Provinsi dan Sekretaris
DPW PPNI Provinsi berada di sebelah KANAN dan Foto Ketua DPD PPNI KablKota,
Sekretaris DPD PPNI Kabl Kota, Ketua Penyelengg ara di sebelah KIRI

d. Ketua DPD PPNI Kab/Kota, Sekretans DPD PPNI Kab/ Kota mengikuti kegratan
dllaksanakan di Komisariat, maka foto Ketua DPW DPD PPNI KablKota, Sekretaris
DPD PPNI Kabl Kota berada di sebelah KANAN dan Foto Ketua DPK PPNI,
Sekretaris DPK PPNl,KetuaPenyelenggara di sebelah KIRI

e. Ketua Umum dan Sekretaris Jenderal DPP PPNI mengikuti kegiatan dilaksanakan
Ikatan/Himpunan Pusat PPM, maka foto Ketua Umum dan Sekretaris Jenderal DPP
PPNI berada di sebelah KANAN dan Foto Ketua Pusat Ikatan/ Himpunan PPNI,
Sekretaris Pusat lkatan/Himpunan PPNI, Ketua Penyelenggara di sebelah KlRl
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f. Ketua Umum dan Sekretaris Jenderal DPP PPNI mengikuti kegiatan dllaksanakan
Ikatan/Himpunan Provinsi PPNI, maka foto Ketua Umum dan Sekretaris Jenderal DPP
PPNI berada di sebelah KANAN dan Foto Ketua Pusat lkatanl Himpunan PPNI,
Sekretaris Pusat lkatanl Himpunan PPM, Ketua DPW PPNI Provinsi, Ketua
Penyelenggara di sebelah KIRI
Ketua Pusat Lkatanl Himpunan PPNI dan Sekretaris Pusat Tkatanl Himpunan PPNI
mengilrrrti kegiatan dilaksanakan di Kabupaten/ Kota, maka foto Ketua Pusat lkatan/
Himpunan PPM, Sekretaris Pusat lkatan/Himpunan PPM, dan foto Ketua DPW PPNI
Provinsi berada di sebelah KANAN dan Foto Ketua Provinsi lkatari Himpunan PPM,
Sekretaris Provinsi Ikatan/ Himpunan PPM, Ketua DPD PPNI Kabl Kota, dan Ketua
Penyelenggara di sebelah KlRl


